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Szczecin, dnia 31 stycznia 2017r.

Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Zachodniopomorskiego 
ul. Teofila Starzyńskiego 3-4  70-506 Szczecin 
e-mail: sekretariat@zpkwz.pl, fax: 91 48 17 121

kieruje

ZAPYTANIE  O CENĘ

Rodzaj zamówienia: Doradztwo prawne.
79140000-7  Doradztwo prawne i usługi informacyjne
Przedmiot zamówienia: Doradztwo prawne w zakresie PZP w ramach projektu pn. „Budowa infrastruktury turystycznej w parkach krajobrazowych województwa zachodniopomorskiego w celu zmniejszenia antropopresji – etap II”, finansowanego ze środków RPO WZ, dla 6 postępowań PZP i 5 zamówień publicznych nie podlegających ustawie PZP.
1. Szczegółowy przedmiot zamówienia: 
· doradztwo w zakresie wyboru właściwego postępowania PZP 
w zależności od planowanego do zlecenia zadania,
· przygotowanie dokumentacji z zakresu zamówień publicznych i PZP, 

· weryfikacja jej poprawności pod względem formalno-prawnym, 

· doradztwo w sprawach merytorycznych poszczególnych postępowań, 

· nadzór nad poprawnością i terminowością prowadzonych postępowań,

· komplementowanie dokumentacji dotyczących każdego z postępowania, 

· weryfikacja przedłożonych ofert pod względem prawnym oraz ich kompletności 
i zgodności,

· konieczność kontaktu z Zamawiającym 3 razy w tygodniu osobiście w siedzibie Zamawiającego.

· zapewnienie opinii Radcy Prawnego dla przygotowywanych projektów dokumentów, 

· przygotowanie projektów dokumentacji zgodnych z kryteriami i wytycznymi obowiązującymi dla danych typów projektów w Urzędzie Marszałkowskim WZ,
· konsultowanie, opiniowanie i formułowanie projektów dokumentów dotyczących udzielania zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy PZP;

· koordynacji zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy PZP;

· opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia; lub dokumentów do postępowań udzielanych w innym trybie z ustawy PZP;

· koordynacji ogłaszanych przetargów publicznych lub zamówień publicznych udzielanych w innym trybie;

· doradztwo podczas postępowań, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania wykonawców.

· konsultacje i doradztwo Wykonawca będzie świadczył zgodnie z zapotrzebowaniem zamawiającego ustnie, telefonicznie, pisemnie, lub drogą mailową lub inną formą elektroniczną. 

· wykonawca poda numer telefonu oraz e-mail, pod który Zamawiający będzie kierował zapytania i przedstawiał problemy do konsultacji. 

· wykonawca zobowiązany jest udzielać odpowiedzi w terminie najpóźniej trzech dni roboczych. 

· dbałość o zgodność konsultowanych, opiniowanych i formułowanych dokumentów z regulaminem i załącznikami do regulaminu naboru numer: RPZP.04.04.00-IP.01-32-K01/16.

· realizację projektu przewidziano na lata 2017 – 2018.

2. 
Sposób obliczenia ceny

W ofercie należy podać cenę całkowitą brutto za wykonanie zamówienia w okresie trwania umowy. Cena powinna być podana z dokładnością do 2 miejsc po przecinku i zawierać wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do prawidłowego wykonywania zamówienia (w tym koszty każdorazowego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego, koszty związane np.: z podróżą i obecnością w siedzibie Krajowej Izby Odwoławczej w Warszawie podczas odwołania). Cena podana przez Wykonawcę będzie obowiązywała w czasie trwania umowy i nie ulegnie zmianie do czasu jej zakończenia.

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania.
a) 
Wykonawca musi wykazać doświadczenie w przeprowadzeniu przynajmniej jednego zakończonego postępowania (dostawa, usługa lub robota budowlana) o wartości powyżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i wszczętego na podstawie znowelizowanej ustawy (tj. po 28 lipca 2016 roku). Przez przeprowadzenie postępowania rozumie się pełnienie funkcji członka komisji przetargowej u podmiotu Zamawiającego, albo przygotowanie dokumentów przetargowych i przeprowadzenie postępowania na zlecenie podmiotu Zamawiającego, tj. przygotowanie w szczególności: ogłoszenia o zamówieniu publicznym, specyfikacji istotnych warunków zamówienia, załączników do niej, projektu umowy, protokołu postępowania, ogłoszenia o udzieleniu zamówienia oraz przeprowadzenie badania i oceny ofert i zarekomendowaniu Zamawiającemu wyniku postępowania.

Wykonawca jest zobowiązany do załączenia do oferty, oświadczenia zawierającego nazwę przeprowadzonego postępowania, szacunkową wartość zamówienia (kwota netto), datę wszczęcia i zakończenia postępowania oraz nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego postępowanie było prowadzone. Zastrzega się prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu Zamawiającego faktu przeprowadzenia postępowania, którego dotyczy oświadczenie Wykonawcy. 
Posiadanie doświadczenia będzie oceniane według zasady spełnia/nie spełnia. 
b) 
Zamawiający wymaga by Wykonawca nie podlegał wykluczeniu na podstawie przesłanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Prawo zamówień publicznych.
Wykonawca jest zobowiązany do załączenia do oferty, oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przesłanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1)  ustawy Prawo zamówień publicznych.

Brak podstaw do wykluczenia będzie oceniane według zasady podlega/nie podlega wykluczeniu.
4.
Informację o kryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty. 
Kryterium oceny: najniższa cena – 100%

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty. 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru:
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Najniższa oferowana cena  x 100 punktów
      Cena danej oferty
6. Termin składania ofert: 8 dni 
7.
Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotów powiązanych). 
Zamawiający nie posiada podmiotów powiązanych.

8.
Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy. 

Zamawiający nie przewiduje zmian umowy. 

9. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia wraz z ofertą (jeśli dotyczy)  

a) 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z podaniem nazwy przeprowadzonego postępowania, szacunkowej wartości zamówienia, daty wszczęcia i zakończenia postępowania oraz nazwy i adresu podmiotu, na rzecz którego postępowanie było prowadzone,
b) 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Prawo zamówień publicznych,
c) 
aktualny (nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert) odpis z Krajowego Rejestru Sądowego/Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo numer KRS / numer NIP w przypadku CEiIDG.
10. 
Czas trwania zamówienia

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r. albo do momentu zakończenia projektu, którego realizację przewidziano na lata 2017-2018.

11. 
Termin związania ofertą upływa po 10 dniach licząc od terminu składania ofert, tj. do dnia 17 lutego 2017 r.
12.
Ofertę należy złożyć na adres poczty elektronicznej sekretariat@zpkwz.pl lub faksem na numer +48 91 48 17 121 nie później niż do dnia 9 lutego 2017 r. godz. 10:00. Oferty złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane.
Załączniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków.
Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzyńskiego 3-4
tel. (91) 48 17 120
sekretariat@zpkwz.pl

70-506 Szczecin
fax.: (91) 48 17 121
www.zpkwz.pl


