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Szczecin, dnia 25 wrzesnia 2017r.

Zesp6l Parkéw Krajobrazowych Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzynskiego 3-4 70-506 Szczecin
e-mail: sekretariat@zpkwz.pl, fax: 91 48 17 121

kieruje
ZAPYTANIE OFERTOWE

Rodzaj zamoéwienia: Doradztwo prawne.

79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Przedmiot zaméwienia: Doradztwo prawne w zakresie prawa zamdéwien publicznych w
ramach projektu pn. ,,Budowa infrastruktury turystycznej w parkach krajobrazowych
wojewodztwa zachodniopomorskiego w celu zmniejszenia antropopresji — etap II”,
wspéHinansowanego ze srodkow RPO WZ i WFOSiGW w Szczecinie dla 6 zadan.

Szczegoly:

- w ramach zamoéwienia Zamawiajacy przewiduje nastepujaca ilos¢ zadan do
realizacji:
a) zadanie 1 — dwa postepowania przetargowe o wartosci ponizej kwot okreslonych
na podstawie art. 11 ust. 8 PZP,
b) zadanie 2 — zakoficzenie trwajgcego postepowania o wartosci powyzej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP (trwa obecnie badanie i ocena ofert)
c) zadanie 3 — cztery postgpowania przetargowe,

d) zadanie 4 — jedno postepowanie przetargowe o wartosci ponizej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP,
e) zadanie 5 — jedno postepowanie przetargowe o wartosci ponizej kwot

okre$lonych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP oraz jedno postgpowanie o wartosci
ponizej 30 tys. €,

f) zadanie 6 — jedno postepowanie przetargowe o wartosci ponizej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 oraz jedno postgpowanie o wartosci
ponizej 30 tys. €,

- przy czym do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie wskazanie Zamawiajacemu
wlasciwego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
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zaleznosci od charakterystyki i zakresu zadan oraz zaplanowanych w ramach
zadan prac,

1. Szczegolowy przedmiot zamoéwienia:

- sformutowanie i przygotowanie kompletnej dokumentacji z zakresu zamdwien
publicznych co do ktérych istnieje obowiazek stosowania PZP, jak i zwolnionych z
tego obowigzku, w szczegdlnosci ogloszen o zamoéwieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami, na zgdanie Zamawiajacego - OpisOwW
przedmiotu zamoéwienia, projektéw uméw, protokotdw postepowan, oswiadezen, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, ogtoszen o udzieleniu zamowienia,

- weryfikacja dokonanych przez Zamawiajacego szacowan wartosci zamowien, a w
przypadku takiej koniecznosci réwniez sformutowanie zapytan o ich wartos¢,

- kazdorazowy udzial w powotanych komisjach przetargowych oraz zespotach, o
ktorych mowa w art. 20a ustawy PZP, przy czym do Wykonawcy naleze¢ bedzie
obowiazek wskazywania Zamawiajacemu na zasadno$¢ powotania takowych,

- opracowanie harmonogramu czynno$ci Zamawiajacego zwigzanych z otwarciem
ofert,

- przedstawianie kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego opinii, uzasadnien,
stanowisk na temat zagadnien w ramach prowadzonych postgpowan i trwajacego
projektu,

- weryfikacja poprawnosci opracowanej dokumentacji z udzialem zapewnionego przez
Wykonawce radcy prawnego pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym,

- doradztwo w sprawach merytorycznych poszczegélnych postgpowan,

- nadzér nad poprawnoscia i terminowoscia prowadzonych postepowan,

- kompletowanie dokumentacji dotyczacych kazdego z postepowania,

- weryfikacja, badanie i ocena ztozonych ofert i innej dokumentacji zlozonej przez
wykonawcow pod wzgledem prawnym oraz  jej kompletnosci
i zgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego oraz obowigzujgcymi przepisami,

- konieczno$¢ kontaktu z Zamawiajacym, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, W
wymiarze czasu i czestotliwosci wynikajacych ze stwierdzonej przez Zamawiajgcego
koniecznos$ci zwiazanej z realizacjg przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$é zwolnienia Wykonawcy od obowiazku stawiennictwa, w przypadku
gdy uzna, iz nie ucierpi na tym prawidtowos$¢ przebiegu postepowania, Zamawiajacy
szacuje, iz W momencie przygotowywania dokumentacji przetargowej oraz
wystepowania zdarzen w trakcie postgpowan wymagajacych scistej wspdtpracy obu
stron moga to by¢ 2 spotkania tygodniowo,

- niezaleznie od wymagania wskazanego w powyzszym tiret stawianie si¢ na
wezwanie Zamawiajagcego W jego siedzibie w terminie maksymalnie 2 dni od
wezwania,
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- zapewnienie opinii Radcy Prawnego dla przygotowywanych projektow dokumentéw
ilekro¢ dotycza one oficjalnego stanowiska Zamawiajgcego

- przedstawianie opinii na temat zmian specyfikacji istotnych warunkow zatrudnienia,
uméw, wypowiedzen i odstapieni od uméw z Wykonawcami oraz przygotowanie
stosownych dokumentéw na zadanie i wedtug wskazan Zamawiajacego,

- przygotowanie projektow i prowadzenie dokumentacji zgodnie z kryteriami 1
wytycznymi obowiazujacymi dla danych typéw projektéw finansowanych ze
srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi ZPKWZ,

- konsultowanie, opiniowanie i formutowanie projektéw dokumentéw dotyczacych
udzielania zamdéwien wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy PZP,

- wykonywanie czynno$ci wymaganych dla udzielenia zaméwien wylaczonych z
obowigzku stosowania ustawy PZP,

- koordynacja przebiegu oglaszanych przetargéw lub zamoéwien publicznych
udzielanych w innym trybie, w szczegdlnosci umieszczanie ogtoszeni o zaméwieniu i
ogloszeni o udzieleniu zamoéwienia w odpowiednich publikatorach (Biuletyn
Zaméwien Publicznych i Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej) oraz
umieszczanie/aktualizowanie wymaganych dokumentéw postgpowan na stronie
internetowej Zamawiajacego,

- doradztwo podczas postepowarn, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania
wykonawcéw oraz innej dokumentacji niezbednej w toku postgpowania, W
szczegblnosci: pism, wnioskow, zaswiadczen, wezwan, o$wiadczen — w terminie
wynikajacym z charakterystyki tych dokumentéw; wykonawca przedstawia¢ bedzie
Zamawiajacemu harmonogram wystosowywanych odpowiedzi,

- kazdorazowo uzyskanie wymaganych uzgodnien tresci formutowanych dokumentow
ze stosownymi jednostkami i organami Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
W przypadku koniecznosci korekty tresci dokumentacji opracowanie kolejnej wersji
dokumentacji,

- opracowywanie odpowiedzi na odwotlanie, reprezentowanie Zamawiajgcego W
postepowaniu odwolawczym, w tym uczestnictwo w imieniu Zamawiajacego w
posiedzeniach przed Krajowa Izba Odwotawczg — przy udziale radcy prawnego,
zapewnienie zastepstwa procesowego rady prawnego w przypadku wniesienia przez
Wykonawce skargi do sadu powszechnego, lub powédztwa do sadu powszechnego
w przypadku postepowan niepodlegajacych ustawie PZP ,

- konsultacje i doradztwo Wykonawca bedzie $wiadczyt zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego ustnie - osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, telefonicznie,
pisemnie, drogg mailowa lub inng formg elektroniczna,

- wykonawca poda numer telefonu oraz e-mail, pod ktéry Zamawiajacy bedzie
kierowal zapytania i przedstawial problemy do konsultacji, jezeli wykonawca
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realizowat bedzie zaméwienie poprzez zespot osob jest zobowiazany do wskazania
Zamawiajacemu ze swej strony osoby bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje
zamOwienia oraz 0soby ja zastepujacej,

- wykonawca zobowiazany jest udziela¢ Zamawiajagcemu odpowiedzi w terminie do
trzech dni roboczych, badz krotszym - gdy wymagaja tego specyfika postepowania i
zwigzane z nig uregulowania prawne,

- dbatosé o zgodnos¢ konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentow z
regulaminem i zalacznikami do regulaminu naboru numer: RPZP.04.06.00-1Z.00-32-
001/16,

- przedmiotowe zamoéwienie bgdzie prowadzone przez caty okres realizacji projektu,
minimum do konca 2018 r.

- wspolpraca z Zamawiajacym przed i podczas kontroli projektéw w okresie 5 lat od
jego zakonczenia poprzez: weryfikacje kompletnosci dokumentacji dotyczace]
zamoéwien publicznych, przygotowywanie wyjasnien i opinii, osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajacego,

2. Sposob obliczenia ceny

W ofercie nalezy poda¢ cene catkowita brutto za wykonanie zamdéwienia w okresie
trwania umowy. Cena powinna by¢ podana z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku i
zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidlowego wykonywania
zamowienia (w tym koszty kazdorazowego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego,
koszty zwigzane np. z podr6za i obecnoscia w siedzibie Krajowej Izby Odwolawczej w
Warszawie podczas odwotania). Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata
w czasie trwania umowy i nie ulegnie zmianie do czasu jej zakonczenia, poza
dopuszczalng zmiang wysokosci wynagrodzenia w razie zmiany stawki podatku VAT, o
czym mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.

3. Warunki udzialu w postepowaniu, przeslanki wykluczenia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania.

a) Wykonawca musi wykazaé do$wiadczenie w realizacji przynajmniej pigciu
zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (dostawa, ustuga
lub robota budowlana) o wartosci powyzej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
PZP, w tym jednego o wartosci powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i wszczgtego na podstawie znowelizowane]
ustawy (tj. po 28 lipca 2016 roku). Przez realizacj¢ postgpowania rozumie si¢
faktyczne przygotowanie dokumentéw przetargowych i przeprowadzenie
postepowania na zlecenie podmiotu Zamawiajacego, tj. przygotowanie W
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szczegdlnosci: ogloszenia o zamoéwieniu publicznym, specyfikacji istotnych
warunkéw zamOwienia, zalgcznikéw do niej, projektu umowy, protokotu
postepowania, ogloszenia o udzieleniu zaméwienia oraz przeprowadzenie badania 1
oceny ofert i zarekomendowaniu Zamawiajacemu wyniku postgpowania.

Wykonawca jest zobowiazany wskaza¢ w tresci formularza ofertowego
o$wiadczenie zawierajgce nazwe zrealizowanych postgpowan, szacunkowg wartos¢
zamoéwienia (kwota netto), date wszczecia i zakonczenia postgpowania oraz nazwe i
adres podmiotu, na rzecz ktérego postgpowanie bylo prowadzone. Zastrzega sig
prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu Zamawiajgcego faktu
zrealizowania postepowania, ktérego dotyczy o$wiadczenie Wykonawcy.

Posiadanie do$wiadczenia bedzie oceniane wedlug zasady spetnia/nie spetnia.

b) Wykonawca musi wykaza¢ doswiadczenie w realizacji przynajmniej pigciu
zakonczonych postepowan o udzielnie zamoéwienia publicznego prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Przez realizacj¢
postepowania rozumie sie przygotowanie dokumentéw postepowania i
przeprowadzenie postepowania na zlecenie =~ podmiotu  Zamawiajacego, .
przygotowanie w szczeg6lnosci: ogloszenia o zaméOwieniu publicznym,
projektu  umowy, protokolu  postgpowania, ogloszenia o  udzieleniu
zamoOwienia oraz przeprowadzenie badania i oceny ofert i zarekomendowaniu
Zamawiajgcemu wyniku postepowania.

Wykonawca jest zobowiazany wskaza¢é w tresci formularza ofertowego
o$wiadczenie zawierajace nazwe zrealizowanych postgpowan, szacunkowa wartos¢
zaméwienia (kwota netto), date wszczecia i zakonczenia postgpowania oraz nazwe i
adres podmiotu, na rzecz ktoérego postgpowanie bylo prowadzone. Zastrzega si¢
prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu Zamawiajacego faktu
przeprowadzenia postgpowania, ktérego dotyczy oswiadczenie Wykonawcy.

Posiadanie do$wiadczenia bedzie oceniane wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

c) Zamawiajacy wymaga by Wykonawca nie podlegal wykluczeniu na podstawie
przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zespdt Parkdw Krajobrazowych Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego

ul. Teofila Starzynskiego 3-4 tel. (91) 48 17 120 sekretariat@zpkwz.pl
70-506 Szczecin fax.: (91) 48 17 121 www.zpkwz.pl



= ]
T

28 _ “ R UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM s Pomorze o> - e EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY “¥ Zacl Imi - \V, ROZWOJU REGIONALNEGO

Wykonawca jest zobowiazany do zataczenia do oferty, oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku wykonawcy podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13-14 oraz 1620 lub ust. 5, stosuje si¢ tres¢ artykutu 24 ust. 8.

Brak podstaw do wykluczenia bedzie oceniane wedhug zasady podlega/nie podlega
wykluczeniu.

W przypadku sktadania przez Wykonawcow ofert wspélnych Zamawiajacy wymaga
aby kazdy z podmiotéow uczestniczacych w sktadaniu oferty wspdlnej wykazat
samodzielne spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych braku
podstaw do wykluczenia wskazanych w lit. c.

4. Informacje o Kkryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oferty.

Kryteria oceny ofert:
najnizsza cena — o wadze 55 pkt
do$wiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia — o wadze 45 pkt

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty.

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie poprzez zsumowanie ilosci punktow
uzyskanych wzgledem kryterium cena (waga 55 pkt) oraz kryterium doswiadczenie
(waga 45 pkt).

kat= K¢ +Kp

Gdzie:

Lpke — liczba punktow oferty

K¢ — liczba punktéw oferty uzyskanych wedlug kryterium cena

Kp — liczba punktéw oferty uzyskanych wedtug kryterium doswiadczenie

Liczba punktow oferty wedtug kryterium cena obliczane bedzie poprzez podzielenie ceny
brutto oferty najtanszej przez ceng brutto oferty ocenianej, a nastgpnie poprzez
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez wage punktowa kryterium:

Kc = Cain+ Con) x W
Gdzie:
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K — liczba punktéw oferty uzyskanych wedhug kryterium cena
Cmin — cena brutto najnizszej oferty

Cob1 — cena brutto oferty obliczanej

W — waga kryterium cena

Liczba punktéw oferty wedtug kryterium do$wiadczenie bedzie obliczane w nastepujacy
sposdb, w oparciu o ponizszy wzor:

Kp = {[(Dye x 0.4)+(Doc x 0,6)] x 100%} x W

Gdzie:

Kp — liczba punktéw oferty za kryterium doswiadczenie

Dye — wielko$é liczbowa odpowiadajaca deklarowanej przez wykonawcc—; w formularzu
ofertowym ilosci zakoriczonych postepowan o wartosci powyzej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i wszczetych na podstawie
znowelizowanej ustawy (tj. po 28 lipca 2016 roku) przeprowadzonych przez osobg
kierowana do realizacji niniejszego zaméwienia w imieniu Wykonawcy

1 postgpowanie — 0

2 postepowania — 0,2

3 postepowania — 0,4

4 postepowania — 0,6

5 postepowan i wigcej — 1

Przez przeprowadzenie postepowania rozumie si¢ faktyczne przygotowanie dokumentéw
przetargowych i przeprowadzenie postgpowania na zlecenie podmiotu Zamawiajacego, tj.
przygotowanie w szczegélnosci: ogloszenia o zamowieniu publicznym, specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, zatacznikéw do niej, projektu umowy, protokotu
postepowania, ogloszenia o udzieleniu zamdwienia oraz przeprowadzenie badania i
oceny ofert i zarekomendowaniu Zamawiajacemu wyniku postgpowania.

Dog — wielkosé liczbowa odpowiadajaca deklarowanej przez wykonawce w formularzu
ofertowym ilosci zakonczonych postgpowan o wartosci powyzej kwoty wskazanej w art.
4 pkt 8 ustawy PZP wykonanych przez osobg kierowana do realizacji niniejszego
zamdwienia w imieniu Wykonawcy

0-4 postepowan — 0

5-6 postepowan — 0,2

7-8 postepowan — 0,4

9-10 postepowan — 0,6

11 postepowan i wigcej — 1
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Przez przeprowadzenie postgpowania rozumie si¢ petnienie funkcji czlonka komisji
przetargowej u podmiotu Zamawiajacego, albo przygotowanie dokumentow
przetargowych i przeprowadzenie postgpowania na zlecenie podmiotu Zamawiajacego, tj.
przygotowanie w szczegélnosci: ogloszenia o zamdwieniu publicznym, specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, zatacznikow do niej, projektu umowy, protokotu
postepowania, ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia oraz przeprowadzenie badania i
oceny ofert i zarekomendowaniu Zamawiajacemu wyniku postepowania

0,751 0,25 — wagi poszczegdlnych parametrow w ramach kryterium
W — waga kryterium do§wiadczenie

6. Termin skladania ofert: Oferte nalezy zlozy¢ na adres poczty elektroniczne;j
sekretariat@zpkwz.pl (skan podpisanych dokumentéw) lub faksem na numer +48 91 48
17 121 nie pézniej niz do dnia 4 pazdziernika 2017 r. do godz. 15:30.

7. Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw
powiazanych).

Nie dotyczy

8. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej
umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian umowy dotyczace terminu zakonczenia jej
realizacji: w przypadku zmiany terminu zakonczenia realizacji projektu, dotyczace jej
zakresu: w przypadku konieczno$ci powtérzenia postgpowan nig objetych, w zwigzku z
podjeciem decyzji o przeprowadzeniu w ramach projektu kolejnych postgpowan o
udzielenie zaméwienia, w zwigzku z podjeciem decyzji o udzieleniu zamoéwien
uzupetniajacych, w zwiazku ze zmiana zakresu dofinansowania projektu; Ponadto
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian umowy w przypadku zmiany przepiséw, badz
zaistnienia warunkéw niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy — o ile
zmiany przepiséw lub warunkéw wplywaja na mozliwos¢ realizacji zamdwienia;
Zamawiajacy dopuszcza rdwniez zmiang umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia —
w przypadku zmiany stawki podatku VAT

9. Wykaz dokumentéw oraz o$wiadczef niezbednych do zlozenia wraz z oferta (jesli
dotyczy)
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a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych
w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) Informacje na temat numeru Krajowego Rejestru Sadowego w przypadku gdy
Wykonawca jest podmiotem podlegajacym wpisowi do KRS / numeru NIP w
przypadku gdy Wykonawca jest podmiotem podlegajacym wpisowi do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

¢) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
Jezeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych, to
konieczne jest ztozenie wraz z oferta pelnomocnictwa do reprezentacji Wykonawcy.

d) W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene brutto za realizacje catosci zamowienia.

e) Zamawiajacy informuje, ze jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informacji,
jakie sg podawane przez Wykonawcow

f) Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od wykonawcow wszelkich wyjasnien w
zakresie zwiazanym z prowadzonym postgpowaniem. Wyjasnienia moga dotyczy¢
przyktadowo —zaoferowanego wynagrodzenia. W tym zakresie pomocnicze
zastosowanie znajduje art. 90 ustawy p.z.p.

g) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy oczekuje aby Wykonawca na dzien podpisania umowy przedstawil
optacona polise ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej obejmujacego zakres
wykonywanej w wyniku realizacji umowy dziatalnosci, przez caty okres realizacji
zamdwienia, na kwote stanowigcg minimum 25% kwoty Projektu.

10. Czas trwania zaméwienia

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r. albo do momentu zakonczenia projektu,
ktérego realizacje przewidziano na lata 2017-2018.

Termin zwiazania oferta uptywa po 30 dniach liczac od terminu skfadania ofert, tj. w
dniu 4 listopada 2017 r.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
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