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ZAPYTANIE OFERTOWE
dnia 20 marca 2018 .

Zamawiajacy:

Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzynskiego 3-4 70-506 Szczecin

e-mail: sekretariat@zpkwz.pl, fax: 91 48 17 121

Rodzaj zaméwienia: Doradztwo prawne.
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

1. Przedmiot zamoéwienia: Doradztwo prawne w zakresie prawa zamoéwien
publicznych wramach projektu INTERREG V A pn. ,Zréwnowazona turystyka
wodna w unikalnej Dolinie Dolnej Odry”.

W ramach zamoéwienia Zamawiajacy przewiduje do realizacji 12 postepowan w zakresie
zamodwien publicznych:
a) osiem postepowan przetargowych o wartosci ponizej kwot okreslonych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
b) cztery postepowania o warto$ci ponizej 30 tys. €,

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie wskazanie Zamawiajgcemu wlasciwego trybu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zalezno$ci od charakterystyki
i zakresu zadan oraz zaplanowanych w ramach zadan prac. W zwiazku z tym nalezy mie¢
na uwadze, ze w trakcie realizacji niniejszego zamdéwienia moze ulec zmianie proporcja
ilodci postepowan wyzej wymienionych w pkt. a) i b).

Szczegotowy przedmiot zamowienia:

- sformutowanie i przygotowanie kompletnej dokumentacji z zakresu zamoéwien
publicznych, co do ktérych istnieje obowigzek stosowania Pzp, jak i zwolnionych
z tego obowigzku, w szczegdlnosci ogtoszen o zamodwieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia wraz z zatgcznikami, - w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia analiza jego zgodnosci z przepisami Pzp, projektéw umoéw, protokotéw
postepowan, o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp, ogltoszen
0 udzieleniu zamodwienia,

- weryfikacja formalno-prawna dokonanych przez Zamawiajgcego szacowan wartosci
zamowien, a w przypadku takiej koniecznosci réwniez sporzadzanie projektow
zapytan o ich warto$é,
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- kazdorazowy udziat w powotanych komisjach przetargowych oraz zespolach,
o ktérych mowa w art. 20a ustawy Pzp, przy czym do Wykonawcy naleze¢ bedzie
obowigzek wskazywania Zamawiajgcemu na zasadno$¢ powotania takowych,

- opracowanie harmonogramu czynno$ci Zamawiajgcego zwigzanych z otwarciem
ofert,

- przedstawianie kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego opinii, uzasadnien,
stanowisk na temat zagadnien w ramach prowadzonych postepowan i trwajgcego
projektu,

- weryfikacja poprawnosci opracowanej dokumentacji z udziatem zapewnionego
przez Wykonawce radcy prawnego pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i prawnym,

- doradztwo w sprawach formalno-prawnych poszczegoélnych postepowan,

- nadzér nad poprawnoscia i terminowoscig prowadzonych postgpowan,

- kompletowanie dokumentacji dotyczgcych kazdego z postepowania,

- weryfikacja, badanie i ocena ziozonych ofert i innej dokumentacji ztozonej przez
wykonawcow pod wzgledem prawnym oraz jej kompletnosci
i zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego oraz obowigzujgcymi przepisami,

- konieczno$¢ kontaktu z Zamawiajgcym, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego,
wwymiarze czasu i czestotliwosci wynikajgcych ze stwierdzonej przez
Zamawiajgcego koniecznosci zwigzane] z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwolnienia Wykonawcy od obowigzku
stawiennictwa, w przypadku gdy uzna, iz nie ucierpi na tym prawidlowo$¢ przebiegu
postepowania, Zamawiajgcy szacuje, iz W momencie przygotowywania
dokumentacji przetargowej oraz wystepowania zdarzen w trakcie postepowan
wymagajacych Scistej wspdtpracy obu stron moga to byé 2 spotkania tygodniowo,

- niezaleznie od wymagania wskazanego w powyzszym tiret stawianie sie na
wezwanie Zamawiajgcego w jego siedzibie w terminie maksymalnie 2 dni
roboczych od wezwania,

- opiniowanie przez radce prawnego przygotowywanych projektéw dokumentéw
ilekro¢ dotyczg one oficjalnego stanowiska Zamawiajgcego

- przedstawianie opinii na temat zmian specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
umow, wypowiedzen i odstgpieri od uméw z Wykonawcami oraz przygotowanie
stosownych dokumentéw na zadanie i wedtug wskazan Zamawiajgcego,

- przygotowanie  projektéw i prowadzenie dokumentacji zgodnie z kryteriami
i wytycznymi obowigzujgcymi dla programu INTERREG V A oraz zgodnie
z przepisami wewnetrznymi ZPKWZ,

- konsultowanie, opiniowanie i formutowanie projektéw dokumentéw dotyczacych
udzielania zamowien wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP,
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- wykonywanie czynno$ci wymaganych dla udzielenia zamdwien wylgczonych
z obowigzku stosowania ustawy Pzp,

- koordynacja przebiegu ogtaszanych przetargdw Iub zaméwien publicznych
udzielanych w innym trybie, w szczegodlnosci umieszczanie ogtoszen o zaméwieniu
i ogtoszen o udzieleniu zamodwienia w odpowiednich publikatorach,

- oraz umieszczanie/aktualizowanie wymaganych dokumentéw postepowan na
stronie internetowej Zamawiajacego,

- doradztwo podczas postepowan, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania
wykonawcdw oraz innej dokumentacji niezbednej w toku postepowania,
w szczegolnosci; pism, wnioskow, zaswiadczen, wezwan, o$wiadczen — w terminie
wynikajgcym z charakterystyki tych dokumentéw; wykonawca przedstawiaé bedzie
Zamawiajgcemu harmonogram wystosowywanych odpowiedzi,

- kazdorazowo uzyskanie wymaganych uzgodnien tresci formutowanych dokumentow
ze stosownymi jednostkami i organami Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
W przypadku koniecznosci korekty tre$ci dokumentacji opracowanie kolejnej wersji
dokumentaciji,

- opracowywanie odpowiedzi na odwotanie, reprezentowanie Zamawiajgcego
w postepowaniu odwotawczym, w tym uczestnictwo w imieniu Zamawiajgcego
w posiedzeniach przed Krajowa lzbg Odwolawczg — przy udziale radcy prawnego,
zapewnienie zastepstwa procesowego rady prawnego w przypadku wniesienia
przez Wykonawce skargi do sadu powszechnego, lub powddztwa do sadu
powszechnego w przypadku postepowan niepodlegajgcych ustawie Pzp ,

- konsultacje i doradztwo Wykonawca bedzie $wiadczyt zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego ustnie - osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego, telefonicznie,
pisemnie, drogg mailowa lub inng formg elektroniczna,

- wykonawca poda numer telefonu oraz e-mail, pod ktéry Zamawiajgcy bedzie
kierowal zapytania i przedstawiat problemy do konsultacji, jezeli wykonawca
realizowat bedzie zamowienie poprzez zespot oséb jest zobowigzany do wskazania
Zamawiajgcemu ze swej strony osoby bezpo$rednio odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia oraz osoby jg zastepujacej,

- wykonawca zobowigzany jest udzielaé Zamawiajgcemu odpowiedzi w terminie do
trzech dni roboczych, badz krétszym - gdy wymagaja tego specyfika postepowania
i zwigzane z nig uregulowania prawne,

- dbatosé o zgodnosé konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentéow
z wytycznymi programu INTERREG V A,

- przedmiotowe zamoéwienie bedzie prowadzone przez caly okres realizacji projektu,
minimum do korica 2020 r.

- wspblpraca z Zamawiajgcym przed i podczas kontroli projektéw w okresie 5 lat od
jego zakonczenia poprzez: weryfikacje kompletnosci dokumentacji dotyczacej
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zamowien publicznych, przygotowywanie wyjasnien i opinii, osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajgcego,

2. Sposobb obliczenia ceny

W ofercie nalezy podaé cene catkowita brutto za wykonanie zamoéwienia w okresie
trwania umowy (do grudnia 2020r.) Cena powinna by¢ podana z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku i zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do
prawidtowego wykonywania zamoéwienia (w tym koszty kazdorazowego stawiennictwa
w siedzibie Zamawiajacego). Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywala
w czasie trwania umowy i nie ulegnie zmianie do czasu jej zakonczenia, poza
dopuszczalng zmiang wysoko$ci wynagrodzenia w razie zmiany stawki podatku VAT,
0 czym mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.
Wykonawcy bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie z tytutu zasgdzonych
i wyegzekwowanych kosztow zastepstwa w postepowaniu przed Krajowg Izbg
Odwotawczg oraz sadami powszechnymi oraz zwrot kosztow podrozy
i zakwaterowania w przypadku koniecznos$ci reprezentowania Zamawiajgcego poza
siedzibg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do  refundacji
udokumentowanych kosztéow wyjazdéw, poniesionych przez Wykonawce, w zwigzku
z realizacja przedmiotu niniejszej umowy, na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013r. w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. Ustaw z dn. 05.02.2013r., poz. 167). Rachunki bedg
akceptowane po powrocie z wyjazdu.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu, przestanki wykluczenia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania.

a) O zaméwienie moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:;

Warunek dotyczacy oséb zdolnych do wykonania zaméwienia:
Wykonawca musi wykazaé, ze przy wykonywaniu zaméwienia bedzie dysponowat
nastepujaca osoba:

o Specjalista ds. zamowien publicznych — tj. osobg legitymujaca sig
doswiadczeniem zawodowym polegajgcym na:
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1) Przeprowadzeniu dwoch zakonczonych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego (dostawy, ustugi lub roboty budowlanej) a wszczetych na podstawie
znowelizowanej ustawy PZP (tj. po 28 lipca 2016 roku), oraz

2) Przeprowadzeniu trzech zakoniczonych postepowan o udzielenie zamoéwienia
o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. rbwnowartosci
kwoty 30.000 euro, w okresie 3 ostatnich lat przed terminem skiadania ofert
w niniejszym postepowaniu.

Przez przeprowadzenie postepowania rozumie sie faktyczne przygotowanie
dokumentéw przetargowych (lub odnosnych w przypadku zamoéwien, o ktérych
mowa w pkt 2) i przeprowadzenie postepowania na zlecenie podmiotu
Zamawiajgcego, tj. przygotowanie w szczegdélnoéci: ogtoszenia o zamdwieniu
publicznym (informacji na stronie internetowej), specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia (zapytania ofertowego), zalgcznikéw do niej/niego, projektu umowy,
protokotu postepowania, ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia oraz przeprowadzenie
badania i oceny ofert i zarekomendowaniu Zamawiajgcemu wyniku postepowania.

Wykonawca jest zobowigzany wskazaé w tre$ci formularza ofertowego
oSwiadczenie zawierajgce nazwe przeprowadzonych przez wskazywang osobe
postepowan, szacunkowg wartos¢ zamowienia (kwota netto), date wszczecia
i zakonczenia postepowania oraz nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego
postepowanie bylo prowadzone. Zastrzega sie prawo do zweryfikowania
u wskazanego podmiotu Zamawiajacego faktu zrealizowania postepowania, ktérego
dotyczy oswiadczenie Wykonawcy.

Spelnienie warunku bedzie oceniane wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

b) Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca nie podlegat wykluczeniu na podstawie
przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo
zamédwien publicznych.

Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia do oferty, oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

W przypadku wykonawcy podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13-14 oraz 16-20 lub ust. 5, stosuje sie tres¢ artykutu 24 ust. 8.
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Brak podstaw do wykluczenia bedzie oceniane wedtug zasady podlega/nie podlega
wykluczeniu.

W przypadku sktadania przez Wykonawcow ofert wspélnych Zamawiajacy wymaga
aby kazdy z podmiotéw uczestniczacych w skiadaniu oferty wspdlnej wykazat
samodzielne spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych braku
podstaw do wykluczenia wskazanych w lit. b.

4. Informacje o kryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriow oceny oferty.

Kryteria oceny ofert:
1) najnizsza cena — o wadze 55 pkt
2) doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamodwienia — o wadze 45 pkt

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny
oferty.

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie poprzez zsumowanie ilosci punktow
uzyskanych wzgledem kryterium cena (waga 55 pkt) oraz kryterium doswiadczenie
osoby skierowanej do realizacji zamdwienia (waga 45 pkt).

kat Kc + KD

Gdzie:

Lpkt — liczba punktow oferty

Ke = liczba punktéw oferty uzyskanych wedtug kryterium cena

Kb = liczba punktéw oferty uzyskanych wedtug kryterium doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamoéwienia.

Liczba punktéw oferty wedlug kryterium cena obliczane bedzie poprzez podzielenie ceny
brutto oferty najtanszej przez cene brutto oferty ocenianej, a nastepnie poprzez
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez wage punktows kryterium:

Ke = (Cmin + Cont) X W

Gdzie:

Kc = liczba punktow oferty uzyskanych wedtug kryterium cena
Cmin — cena brutto najnizszej oferty

Conl — cena brutto oferty obliczanej

W — waga kryterium cena

e Z6SpOt Parkéw Krajobrazowych Wojewodztwa Zachodniopomorskiego peesssseeseeeeesseses—m

ul. Teofila Starzyriskiego 3-4 tel. (91) 48 17 120 sekretariat@zpkwz.pl
70-506 Szczecin fax.: (91) 48 17 121 www.zpkwz.pl




“‘ Zespot
‘ Parkow

’ Krajobrazowych Hu/ Ifﬁiiei‘]iﬂé@ -

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego Mecklenburg-Vorpommerm/Brandenburg/Poiska  EUROPEAN UNON

Liczba punktéw oferty wedtug kryterium doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamdwienia bedzie obliczana w nastepujacy sposéb, w oparciu o ponizszy wzor:

Ko = {[(Dp X 0,6)+(Dzx 0,4)] x 100%} x W

Gdzie:

Kb — liczba punktéw oferty za kryterium doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamowienia.

Dp — wielkos¢ liczbowa odpowiadajgca deklarowanej przez wykonawce w formularzu
ofertowym ilosci (przeprowadzonych przez skierowang do realizacji zamoéwienia osobg)
zakonczonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej) a wszczetych na podstawie znowelizowanej ustawy PZP (ij. po 28
lipca 2016 roku).

Wielkosé liczbowa zostanie przyporzadkowana zgodnie z ponizszymi wskazaniami:

Mniej niz 2 postepowania — Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
2 postepowania -0

3 postepowania - 0,25

4 postepowania — 0,5

5 postepowan — 0,75

6 postepowan i wiecej - 1

Dz — wielkosé liczbowa odpowiadajgca deklarowanej przez wykonawce w formularzu
ofertowym ilosci (przeprowadzonych przez skierowang do realizacji zamowienia osobe)
zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. rbwnowarto$ci kwoty 30.000 euro, w okresie 3 ostatnich lat
przed terminem sktadania ofert w niniejszym postgpowaniu.

Wielko$¢ liczbowa zostanie przyporzadkowana zgodnie z ponizszymi wskazaniami:

Mnigj niz 3 postepowania — Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
3 postepowania — 0

4-5 postepowan - 0,25

6-7 postepowan - 0,5

8-9 postepowan — 0,75

10 postepowan i wiecej — 1

W — waga kryterium doswiadczenie
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Przez przeprowadzenie postepowania rozumie sie faktyczne przygotowanie
dokumentow przetargowych (lub odno$nych w przypadku zaméwien, o ktérych mowa
w Dz) i przeprowadzenie postepowania na zlecenie podmiotu Zamawiajgcego, tj.
przygotowanie w szczegolnosci: ogtoszenia o zamédwieniu publicznym (informacji na
stronie internetowej), specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (zapytania
ofertowego), zalgcznikéw do niej/niego, projektu umowy, protokotu postepowania,
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia oraz przeprowadzenie badania i oceny ofert
i zarekomendowaniu Zamawiajgcemu wyniku postepowania.

Wykonawca jest zobowigzany wskazaé¢ w tresci formularza ofertowego o$wiadczenie
zawierajgce nazwe przeprowadzonych przez wskazywang osobe postepowan,
szacunkowa wartos¢ zaméwienia (kwota netto), date wszczecia i zakonczenia
postgpowania oraz nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego postepowanie byto
prowadzone. Zastrzega sie prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu
Zamawiajgcego faktu zrealizowania postepowania, ktérego dotyczy os$wiadczenie
Wykonawcy.

UWAGA:
Punkty w przedmiotowym kryterium sg przyznawane za wskazania wykraczajgce ponad
minimalny wymagany poziom zdolnoéci okres$lony w warunku udzialu w postepowaniu.

6. Termin skiadania ofert: Oferte nalezy zlozy¢ na adres poczty elektronicznej
sekretariat@zpkwz.pl (skan podpisanych dokumentéw) lub faksem na numer +48 91 48
17 121 nie pdzniej niz do dnia 27 marca 2018 r.

7. Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw
powigzanych).

Nie dotyczy

8. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$é zmiany
takiej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian umowy dotyczace terminu zakorczenia jej
realizacji: w przypadku zmiany terminu zakoriczenia realizacji projektu, dotyczace jej
zakresu: w przypadku konieczno$ci powtodrzenia postepowan nig objetych, w zwigzku
z podjeciem decyzji o przeprowadzeniu w ramach projektu kolejnych postepowan
o udzielenie zamoéwienia, w zwigzku z podjeciem decyzji o udzieleniu zamoéwien
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uzupetniajgcych, w zwigzku ze zmiang zakresu dofinansowania projektu; Ponadto
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian umowy w przypadku zmiany przepisow, badz
zaistnienia warunkéw niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy — o ile
zmiany przepiséw lub warunkéw wplywajg na mozliwosé realizacji zaméwienia;
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez zmiane umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia —
w przypadku zmiany stawki podatku VAT

9. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbgednych do ztozenia wraz z ofertg (jesli
dotyczy)

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przesianek
okreslonych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

b) Informacje na temat numeru Krajowego Rejestru Sadowego w przypadku gdy
Wykonawca jest podmiotem podlegajgcym wpisowi do KRS / numeru NIP
w przypadku gdy Wykonawca jest podmiotem podlegajacym wpisowi do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

c) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
Jezeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych, to
konieczne jest ztozenie wraz z ofertg petnomocnictwa do reprezentaciji Wykonawcy.

d) W formularzu ofertowym nalezy podaé cene brutto za realizacje catosci zaméwienia.

e) Zamawiajgcy informuje, ze jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informacji,
jakie sg podawane przez Wykonawcow.

f) Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania od wykonawcéw wszelkich wyjasnien
w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Wyjasnienia moga
dotyczyé przyktadowo zaoferowanego wynagrodzenia. W tym zakresie pomocnicze
zastosowanie znajduje art. 90 ustawy Pzp.

g) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy oczekuje, aby Wykonawca na dzienn podpisania umowy przedstawit
optacong polise ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej obejmujgcego zakres
wykonywanej w wyniku realizacji umowy dziatalnosci, przez caly okres realizacji
zamoéwienia, na kwote stanowigca minimum 20% kwoty Projektu, tj. 1 293 816,00 zt
brutto.

10. Czas trwania zamoOwienia

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r. albo do momentu zakonczenia projektu,
ktérego realizacja moze zostac przediuzona.
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Termin zwigzania ofertg uplywa po 30 dniach liczac od terminu skladania ofert, tj.
w dniu 26 kwietnia 2018 r.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

p.0. ZASTEPCY DYREKT
Zespéf iéw ijobraz OHA
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